
Organisationshandbuch

Formular: Anmeldung zur 
Masterprüfung

1 Die Masterarbeit und alle 
Lehrveranstaltungen, bis auf die 
Masterprüfung, wurden positiv 
beurteilt.

Satzung §30 Masterprüfung
2 Die möglichen Prüfungsgebiete sind im 
jeweiligen Mastercurriculum ersichtlich. 
Alle Lehrenden der PH Wien können als 
Zweitprüfer*in angefragt werden.

4 öffentliche Prüfung laut §30 (1) 
Satzung der PH Wien

5 Studierende*r erfährt die Beurteilung 
sofort

Masterprüfung

Prozessbeschreibung:

Anfang

Dokumente Anmerkungen
Arbeitsschritte von der Anmeldung der Masterprüfung bis zum Studienabschluss

3 Der Termin muss mindestens 4 
Wochen nach der Anmeldung sein. 
Dauer der Prüfung; Mindestens 45 
Minuten (Empfehlung: 15 Minuten 
Präsentation der Masterarbeit, 15 
Minuten Prüfungsfach 1, 15 Minuten 
Prüfungsfach 2)

Entscheidung

Textfeld

Textfeld

Textfeld

Textfeld

Textfeld

Masterprüfung ablegen

Studierende*r möchte sich zur 
Masterprüfung anmelden1

Studierende*r wählt ein 2. Prüfungsfach 
und eine*n mögliche*n Zweitprüfer*in2

Studierende*r kontaktiert den*die 
Wunsch-Zweitprüfer*in

Wunschperson
entscheidet, ob er*sie 
Zweitprüfer*in wird.

Abstimmung zwischen Studierender*m 
und Zweitprüfer*in bezüglich des

Prüfungsgebiets

Information an Studierende*n

N

J

Terminabstimmung für die 
Masterprüfung zwischen Studierender*m 
und Prüfer*innen anhand der in Moodle 

zur Auswahl stehenden Termine3

Anmeldung zur Masterprüfung: 
Der*die Studierende reicht das Formular 
"Anmeldung zur Masterprüfung" sowie 

die "Abschrift der Studiendaten" 
(=Leistungsnachweis aus PH-Online) 

ein:

Studierende der Primarstufe: 
master.primarstufe@phwien.ac.at

Studierende der Berufsbildung:
master.primarstufe@phwien.ac.at 

UND
master.berufsbildung@phwien.ac.at

Formale Überprüfung der Einreichung 
durch das jeweilige Koordinationsteam 

Masterarbeit und die A:SUP

Die Buchung des Prüfungstermins erfolgt 
durch den*die Erstprüfer*in über Moodle
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Textfeld

Text einfügen

Textfeld

Textfeld

Textfeld

Bestellung der Prüfungskommission 
durch die jeweilige Institutsleitung und 

Veröffentlichung des Termins durch das 
jeweilige Koordinationsteam

Vorbereitung der*des Studierenden auf 
die Masterprüfung

Prüfung wird laut §30 Satzung der PH 
Wien durchgeführt4

Beurteilung erfolgt nach kurzer 
Beratungszeit vor Ort durch die

Prüfungskommission5

Weiterleitung des Prüfungsprotokolls 
durch den*die Vorsitzenden an die 
Abteilung Studien und Prüfungen 

Eintrag der Note in PH-Online durch die
Abteilung Studien und Prüfungen

Anmeldung zur Akademischen Feier 
durch den*die Studierende*n

Akademische Feier und 
Zeugnisübergabe

Weiterleitung der Daten und Formulare 
an die Abteilung Studien und Prüfungen

Kenntnisnahme und Anlage des 
Prüfungstermins in PH-Online durch die 

Abteilung Studien und Prüfungen

Version vom 04.04.2024 Prozess_Masterprüfung.xlsm Seite 2


