
Organisationshandbuch

Formular: Anmeldung 
Masterarbeit,Thema und 
Betreuung

Formular: Anmeldung 
Masterarbeit,Thema und 
Betreuung für zwei 
Verfasser*innen

Vorlage: Exposé

Vorlage: Masterarbeit

Beurteilungskriterien Masterarbeit

Satzung §37 Masterarbeit 
der PH Wien

Handbuch Lehre: Kapitel 
Masterarbeit

Schritt-für-Schritt-Anleitung 
Masterarbeit PH-Online

Entscheidung

Eidesstattliche Erklärung 
Masterarbeit

Prozessstart

Textfeld

Textfeld

Masterarbeit Primarstufenausbildung & Sekundarstufe Berufsbildung

Prozessbeschreibung:

Anfang

Dokumente Anmerkungen

Arbeitsschritte vom Einreichen der Masterarbeit 
bis zur Beurteilung in der Primarstufenausbildung bzw. Sekundarstufe Berufsbildung

1 bei drei Betreuungs-Ablehnungen 
erfolgt eine Betreuungszuweisung 
durch das I:PSA bzw. I:SBB

2 eventuelle Kontaktaufnahme mit 
Mitbetreuungen zum Abgleich durch 
den*die Studierende*n

3 Mail an den*die Studierende*n

4 keine Anwesenheitsverpflichtung 
(npi). Fernstudienelemente sind frei 
integrierbar

5 Dieser Schritt ist optional.

6 ab 5% Plagiat in der Software!  
muss der*die Betreuer*in 
gegebenenfalls begründen können, 
warum die Arbeit trotzdem kein 
Plagiat ist.

7 innerhalb von 4 Wochen nach der 

Abgabe

8 Automatische Information an 

den*die Studierende*n

9 Wiederholung laut §36 (1) der 

Satzung der PH Wien

Textfeld

Textfeld

Entscheidung

Masterarbeit

Studierende*r hat eine Idee für die 
Masterarbeit und sucht eine*n 
Betreuer*in auf der Webseite 

gemäß Dokument Betreuer*innen 
Masterarbeiten 

Textfeld

Anfrage bei der*dem 
Betreuer*in per E-Mail 

mit Exposé 

Platz frei?

Erstgespräch Studierende*r und 
Betreuer*in über das Exposé

Nachricht von der*dem angefragten 
Betreuer*in an den*die 

Studierende*n, dass eine Betreuung 
nicht möglich ist1

N

J

Beratung über Mitbetreuung 
(im Bedarfsfall)2

Freigabe 
(Besprechung und 

Prüfung) des 
Exposés durch 

       Betreuer*in

Antragstellung Masterarbeit, Thema 
und Betreuung mittels Formular (inkl. 

Mitbetreuung) und Exposé von dem*der 
Studierenden per Mail an 

master.primarstufe@phwien.ac.at bzw. 
master.berufsbildung@phwien.ac.at

Überarbeitung des Exposés durch 
den*die Studierende*n

N

J

Koordination am I:PSA bzw. I:SBB prüft 
formal (inkl. Vollständigkeit der 

Beilagen) den Antrag
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Entscheidung

Textfeld

Textfeld

Textfeld

Textfeld

Textfeld

Genehmigung durch 
Intitutsleitung I:PSA 

bzw. I:SBB

Weiterleitung des genehmigten 
Antrages durch I:PSA bzw. I:SBB an 

Abteilung Studien und Prüfungen 
(A:SUP)

Info an den*die Studierende*n und 
den*die Betreuer*in 

inkl. Begründung durch I:PSA bzw. 
I:SBB

N

J

Inskription in die Lehrveranstaltung 
Masterarbeit-Arbeitsgemeinschaft durch 

I:PSA bzw. I:SBB

Anlage Masterarbeit in PH-Online durch 
A:SUP (Thema, Betreuung, Ko-
Autor*innen) und Info-Mail an 

Studierende*n3

Der*Die Studierende beginnt mit der 
wissenschaftlichen Arbeit.

Die Betreuung durch den*die Betreuer*in 
erfolgt an mindestens drei Terminen pro 

Semester.4

Der*Die Studierende gibt nach 
Fertigstellung die Masterarbeit über PH-

Online ab (inkl. Eidesstattlicher 
Erklärung) gemäß Schritt-für-Schritt-

Anleitung Masterarbeit PH-Online

Der*Die Betreuer*in wird von PH-Online 
automatisch über Abgabe informiert.

Der*Die Betreuer*in beurteilt die 
Masterarbeit unter Berücksichtigung der 
Plagiatsprüfung und lädt das Gutachten 

in PH-Online hoch.6

A:SUP wird über die erfolgte Beurteilung
der Masterarbeit durch Betreuer*in per 

Mail verständigt.7

Eingabe der Note in 
PH-Online durch 

A:SUP8

Elektronische Übermittlung der 
Masterarbeit von A:SUP an die Campus 
-Bibliothek (C:BIB) zur Veröffentlichung.

Masterarbeit überarbeiten.9

Negativ

Positiv

Gutachten und Beurteilung können von 
dem*der Studierenden bei Betreuer*in 

bei Bedarf eingesehen werden.

Studierende*r beantragt bei Bedarf 
Sperre der Benutzung der Masterarbeit5

Der*Die Betreuer*in führt die 
Plagiatsprüfung durch.

Betreuer*in informiert Studierende*n 
über Beurteilung
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