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1 Voraussetzungen 

Um sich für Fortbildungsveranstaltungen an der  anzumelden, benötigen Sie einen gültigen -

Account (Benutzername und Kennwort). 

 Sie haben Ihre Ausbildung an der PH Wien oder einer anderen Pädagogischen Hochschule 

abgeschlossen und stehen bereits im Schuldienst:  

Starten Sie die Registrierung für Ihren Fortbildungsaccount an der PH Wien hier. 

Füllen Sie ALLE Felder aus! Sie erstellen anfangs einen Basisaccount und anschließend 

bewerben Sie sich für das Studium der Fortbildung. 

 Sie haben Ihre PH-Ausbildung noch nicht abgeschlossen (oder der Abschluss ist noch nicht 

eingetragen), Sie stehen aber bereits im Schuldienst: 

Kontaktieren Sie den PH-online-Support unter Angabe Ihrer Dienststelle. 

 Sie haben an einer anderen PH bereits einen Account als Studierende*r der Fortbildung: 

Aktivieren Sie Ihren Zugang zu PHWien-online über diesen FB-Account (Anleitung). 

 Die beschriebenen Voraussetzungen treffen nicht zu: 

Starten Sie die Voranmeldung für Ihren Fortbildungsaccount an der PH Wien hier. (Anleitung). 

 

Außerdem müssen Sie (als Lehrer*in) im DAV-System (Direktionsportal von ) Ihrer Schule 

zugewiesen sein. Das müssen Sie nach dem Anlegen Ihres PH-online-Zugangs bei Ihrer Schulleitung 

veranlassen. 

Elementarpädagoginnen bzw -pädagogen wählen bei der Anmeldung immer oDAV/oDKZ  ohne 

Dienstauftrag/ohne Dienststellenkennzahl (nur bei entsprechenden Fortbildungsveranstaltungen 

für diese Zielgruppe möglich)! 

 

Anmeldefristen:  

Mai für das folgende WiSe 

November für das folgende SoSe 

Nachfristen:  

WiSe – 2 Wochen vor Semesterbeginn 

SoSe – Letzte Ferien-, erste Schulwoche 

Vom Beginn der Anmeldefristen werden Sie ca. 10 Tage vorher per Mail informiert. 

mailto:phonline@phwien.ac.at
https://www.ph-online.ac.at/ph-wien/wbSelbstRegPerson.register
mailto:phonline@phwien.ac.at?subject=FB-Account
http://www.phwien.ac.at/files/ZID/Anleitungen/Immatrikulation_weitere_PH.pdf
https://www.ph-online.ac.at/ph-wien/wbSelbstRegPerson.register
http://www.phwien.ac.at/files/ZID/Anleitungen/FB_Voranmeldung_Immatrikulation.pdf
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2 Veranstaltungsverzeichnis 

Auf www.phwien.ac.at finden Sie das Veranstaltungsverzeichnis als PDF. Es werden keine gedruckten 

Exemplare mehr verschickt. 

 

Im PDF sind die Titel der einzelnen Veranstaltungen direkt zu PH-online verlinkt. 

Über den verlinkten LV-Titel kommen Sie auf die Details zur Veranstaltung in PH-online und können sich 

anmelden:

 

Wenn Sie bereits in Ihren FB-Zugang eingeloggt sind, können Sie die LV-Anmeldung über den 

entsprechenden Link (1) durchführen. Ansonsten kommen Sie über diesen Link auf die Anmeldeseite von 

PHWien-online. 

(Beachten Sie bitte auch die Hinweise zu einer allfälligen Abmeldung nach der Fixplatzzusage (2).) 

1

2

1



mailto:phonline@phwien.ac.at
http://www.phwien.ac.at/
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3 Aufrufen von PH Wien-online 

Öffnen Sie die Startseite von PH Wien-online: https://www.ph-online.ac.at/ph-wien 

Hier finden Sie auch verschiedene Anleitungen zu PH-online (1): 

 Immatrikulation 

 Aktivieren eines Zugangs an anderen PH 

 Zugangsdaten vergessen 

 Visitenkarte bearbeiten 

 Teilnahmebestätigungen drucken 

 

 Zum Anmelden klicken Sie unter Fortbildung auf <Login> (2 --> ev .Rechtsklick und in neuer 

Registerkarte öffnen)  

 oder auf das Schlüsselsymbol  rechts oben (3). 

 Wenn Sie Ihre Zugangsdaten vergessen haben, fordern Sie über den entsprechenden Link einen 

Freischaltcode an (4) ( nächster Abschnitt). 

1 

2 

3 

4 

mailto:phonline@phwien.ac.at
https://www.ph-online.ac.at/ph-wien
http://www.phwien.ac.at/index.php/203-pho-anleitungen-und-informationen/1022-anleitungen-und-informationen#article-id-1173
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4 Zugangsdaten vergessen? 

Über den Link <Zugangsdaten vergessen?> fordern Sie einen Freischaltcode an (1). 

 

 
Identifizieren Sie sich mit  

 Ihrer eingetragenen (und aktuellen) Mailadresse ODER  

 Ihrer SV-Nummer (1234ttmmjj) ODER  

 Ihrer Matrikelnummer  

(8-stellig – alte, 7-stellige Nummern bitte um führende 0 ergänzen: 08580123). 

 

Sie erhalten automatisch einen PIN-Code an Ihre eingetragene Mailadresse, mit dem Sie ein neues 

Kennwort anlegen können. (Halten Sie Ihre Mailadresse aktuell – Link Bearbeitung rechts oben auf Ihrer Visitenkarte.) 

 

Wenn Ihre Mailadresse nicht mehr aktuell ist und die Zusendung daher nicht mehr funktioniert, wenden 

Sie sich an den Support: phonline(at)phwien.ac.at 

1 

mailto:phonline@phwien.ac.at
https://www.ph-online.ac.at/ph-wien/wbAev.selfPwdResetInit
mailto:phonline@phwien.ac.at?subject=Aktualisierung%20der%20Mailadresse
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5 Login 

Geben Sie in den entsprechenden Zeilen  

(1) Ihren Benutzernamen (üblich vorname.nachname) und  

(2) Ihr Kennwort ein. 

Lassen Sie das Profil auf <Standard> stehen. 

(3) Klicken Sie auf . 

 

 

Ihre persönliche Visitenkarte in PHWien-online wird geöffnet: 

 

Zur Suche nach Fortbildungsveranstaltungen klicken Sie rechts oben auf das kleine Dreieck  des 

<Suche>-Feldes und wählen Sie <Fortbildungs-LV> (1) oder klicken Sie im Menüblock links unten unter 

Studium auf  Fortbildungsveranstaltungen- Suche/Anmeldung (2). 
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5.1 Einfache Suche 

Geben Sie einen Suchbegriff ein (kontrollieren Sie das Studienjahr und das Semester) und klicken Sie 

auf . 
Das Suchergebnis wird unterhalb in Form einer Tabelle angezeigt. 

Wenn Sie sich zu einer LV anmelden wollen, klicken Sie in der entsprechenden Zeile auf . 

 
Hinweise zu Suchkriterien und Platzhaltern finden Sie über die Hilfeseite. 

 LV-Anmeldung ist derzeit möglich 

 LV-Anmeldung ist in Zukunft möglich 
 LV-Anmeldung ist nicht mehr möglich 

Wenn Sie nähere Informationen wünschen, öffnen Sie die Detailansicht über den Titel: 

 

Hier erfahren Sie Veranstaltungsdetails (z. Bsp. Inhalt, Termine, Ort, zuständige Ansprechperson an der 

PH Wien) (4). 

Über den Link LV-Anmeldung gelangen Sie zur Anmeldeseite. 

 

mailto:phonline@phwien.ac.at
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5.2 Erweiterte Suche 

 
(1) Geben Sie ggf. einen Suchbegriff ein. 

(2) Achten Sie auf LV-Typ <Fortbildung>. 

(3) Wählen Sie ev. eine LV-Kategorie (Ihren Schultyp) und 

(4) suchen Sie Ihren Fachbereich. 

(5) Stellen Sie das Studienjahr (2020/21) ein. 

(6) Wählen Sie das (Winter)-Semester. 

(7) Mit dem Schalter  können Sie mehrere Bereiche kombinieren. 

(8) Klicken Sie anschließend auf . 

(9) Zum Anmelden klicken Sie auf das  

 

oder  

(10) auf den Titel der LV (zur näheren LV-Beschreibung) und  

(11) dann auf LV-Anmeldung rechts oben. 

 

1 

2 
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5 

6 

9 

 

mailto:phonline@phwien.ac.at


 

Pädagogische Hochschule Wien | Grenzackerstraße 18 | 1100 Wien | ÖSTERREICH | www.phwien.ac.at | Tel. +43 1 601 18-0 10/16 
Gerhard TOPPLER | Institut für Hochschulmanagement | Tel.: +43 1 601 18-2580 | phonline@phwien.ac.at  

6 LV-Anmeldung 

Nach dem Klick auf den Button  sollte standardmäßig  

 das Studium PM 701 999 Lehrgang Fortbildung erscheinen und  

 Freifach markiert sein: 

 

Klicken Sie auf  und danach auf :

 

Allfällige Hinweise darauf, dass zwischen 8:00 und 14:00 keine Anmeldung erfolgen kann, können 

Sie für Anmeldungen zu Fortbildungsveranstaltungen ignorieren. 

Beachten Sie bitte, dass alle Anmeldungen während der laufenden Anmeldefrist auf Warteliste erfolgen. 

Die Fixplätze werden erst nach Ablauf der dreiwöchigen Befassungsfrist (konkret 15 Werktage) nach 

dem Anmeldeende vergeben. 

Das ist für Anmeldungen im November nach dem 21. Dezember und im Mai nach dem 21. Juni. 

  

 

 

mailto:phonline@phwien.ac.at
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(1) Wählen Sie eDAV (sDAV, wenn Sie bereits einen schriftlichen Dienstauftrag Ihrer Schulleitung 

haben.) 

(2)  Sie Ihre Dienststelle und  

(3) markieren Sie diese. 

(4) Klicken Sie anschließend auf . 

(5) Bestätigen Sie die folgenden Abfrage mit . 

(6) Mit einem weiteren Klick auf  ist Ihre Anmeldung für diese Veranstaltung abgeschlossen. 

Anmeldungen erfolgen immer auf Warteliste.  

 
 

 

 
 

Für die Teilnahme an Veranstaltungen der Lehrer*innenfortbildung ist ein aktives 
Dienstverhältnis und damit auch eine Dienststellenzuordnung Voraussetzung.  
Die Anmeldung ohne Dienstauftragsverfahren (oDAV) ist nicht möglich (bzw. nur bei 
Veranstaltungen, die auch für die Elementarstufe angeboten werden): 
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7 Meine Anmeldungen überprüfen 

Sie können den Status Ihrer Anmeldung über Ihre persönliche Visitenkarte auf PH-online überprüfen: 

(1) Klicken Sie auf  Meine Anmeldungen. 

(2) Genehmigungsstatus: 

 Genehmigung offen  Genehmigung erteilt 
 Genehmigung nicht erteilt 

(oder nicht bearbeitet) 

(3) Anmeldung auf Warteliste oder Fixplatz 

(4) DAV-Profil (eDAV/sDAV/oDAV) 

 
 

 
 

Hinweise: 

Für Lehrer*innen: Wenn Sie bei der Suche nach Ihrer Dienstelle, die Meldung erhalten, dass Sie noch 

keine Dienststellenzuordnung haben, müssen Sie diese bei Ihrer Schulleitung veranlassen. 

 

Anmeldungen ohne Dienstauftrag (oDAV) sind i. d. R. nur bei Veranstaltungen für 

Elementarpädagoginnen und -pädagogen vorgesehen. 

 

Nach Ende der Anmeldefrist haben die Dienstbehörden (Schulleitung, SQM) 15 Werktage Zeit, über die 

Genehmigung zu entscheiden (= Befassungsfrist). Danach wird die Entscheidung über Fixplätze über das 

Dienstauftragsverfahren getroffen. 

Fixplatzzuteilung: Über die Fixplatzzuteilung werden Sie per Mail verständigt. Kontrollieren Sie bitte 

auch den Spamordner Ihres Mailprogramms. Speichern Sie die Zusage zur allfälligen Vorlage für 

Dienstreiseanträge und -abrechnungen. 

Diese Mails werden einmalig bei der Zusage automatisiert verschickt. Halten Sie bitte deshalb auch Ihre 

Kontaktdaten (Mailadresse, Telefonnummern für kurzfristige Terminänderungen) aktuell. 

 

 

2 

 

 

 

3 
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8 Anzeige des Veranstaltungsortes/-termins 

8.1 Anzeige über die LV-Suche 

In der LV-Suche können Sie den Veranstaltungsort aufrufen: 

 

Für externe Veranstaltungsorte (1) können Sie über den entsprechenden Eintrag nähere Informationen 

(2) aufrufen.  

Den Lageplan Ihres Veranstaltungsraumes (3) an der PH Wien erreichen Sie ebenfalls per Link (4): 

 

 

Wenn Ihre LV mehrere Termine hat, klicken Sie in der Spalte <Zeit/Ort> auf die Semesterbezeichnung 

(z. Bsp. 18W) (6) um alle Termine anzuzeigen: 

 

 

Ein Export (7) im iCal-Format (für Outlook, ...; siehe 8.3 Terminkalender) ist möglich. 

1 

4 
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8.2 Anzeige über Ihre Anmeldungen 

Über Ihre Visitenkarte und  Meine Anmeldungen (siehe 7 Meine Anmeldungen überprüfen) lassen Sie 

sich die Veranstaltungen des laufenden Schuljahres anzeigen. Klicken Sie in der Spalte Termin auf das 

Semesterkürzel S bzw. W (1): 

 

Zum Lageplan kommen Sie über die Raumbezeichnung (2): 

 

8.3 Terminkalender 

Über den Link Ort/Zeit (1) können Sie sich Ihre Termine anzeigen lassen oder in verschiedenen 

Formaten exportieren: 

 

Wählen Sie die gewünschten Optionen. Über den CSV-Export (2) können Sie Ihre Termine in Ihren 

Kalender (Outlook, …) eintragen (3):  

 

 

 

1 

1 

2 

2 

3 

mailto:phonline@phwien.ac.at


 

Pädagogische Hochschule Wien | Grenzackerstraße 18 | 1100 Wien | ÖSTERREICH | www.phwien.ac.at | Tel. +43 1 601 18-0 15/16 
Gerhard TOPPLER | Institut für Hochschulmanagement | Tel.: +43 1 601 18-2580 | phonline@phwien.ac.at  

9 Abmeldung von Lehrveranstaltungen 

9.1 Abmelden während aktiver Anmeldefristen 

Die Abmeldung über PH-online ist nur während der Anmeldefristen möglich: 

(1) Rufen Sie über Ihre Visitenkarte und  Meine Anmeldungen die entsprechende Veranstaltung auf 

und 

 

(2) klicken Sie auf  und anschließend auf  und bestätigen Sie die folgenden Infofenster mit 

. 

 

9.2 Abmelden nach aktiver Anmeldefrist 

Nach Zuteilung eines Fixplatzes melden Sie sich bei einer Verhinderung per Mail an die in den LV-

Details genannte Ansprechperson (3). Sie ermöglichen dadurch Kolleginnen oder Kollegen auf der 

Warteliste die Teilnahme: 

 
 

Bitte antworten Sie nicht direkt auf die von PH-online automatisch bei der Fixplatzzuteilung 

verschickten Mails. Diese können nicht bearbeitet werden. 

 

Nichterscheinen ohne Abmeldung wird auch im DAV-Portal Ihrer Schulleitung entsprechend vermerkt (4): 
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10 Teilnahmebestätigungen 

Vom Vorliegen der Teilnahmebestätigungen werden Sie per Mail verständigt. Sie können diese über 

Ihren PH-online-Zugang selbst ausdrucken. 

 

Sollte Sie die TN-Bestätigung Ihrer Veranstaltung nicht finden, ändern Sie bitte den Studienfilter auf 

<alle Studien>: 

 

 

Eine ausführliche Anleitung finden Sie hier. 

mailto:phonline@phwien.ac.at
http://www.phwien.ac.at/files/ZID/Anleitungen/TN_Bestaetigungen_drucken.pdf

